MAS LEVoz

Obcianske zdruZenie Miestna akéna skupina LEV, o. z.

Ing. Andrea Hradiskd PhD.
Predseda OZ MAS LEV, o. z.
Ndmestie Majstra Pavla 28, 054 01 Levoda,
tel.: 053/46 99 065, 0903 449 327,
e-mail: hradiska@maslev.sk

oznamuje verejnosti katastrdlneho Gzemia miestnej akénej skupiny,
Ze hl'add vhodného adepta na poziciu administrativneho asistenta
so sposobilost’ou napomdhat’ implementdcii stratégie rozvoja Gzemia.

Podmienky:
e VS vzdelanie ekonomického, resp. technického zamerania, I. - IT. stupen
e Prax v administrative - min. 2 roky
e V pripade iného vzdelania - prax 3 roky
e Trvaly pobyt, resp. prechodné bydlisko v Gzemi MAS LEV vyhodou

Minimdlne poZadované zrucnosti:

e Poznanie technickych noriem lpravy pisomnosti a ovlddanie gramatiky

e Schopnost’ pracovat’ s dokumentdciou - archivdcia a podobne.

e Technické zrucnosti pri prdci s informacnou technikou

e Grafické a estetické zvlddanie dpravy fotodokumentdcie a Gpravy
prezentdcii pre medidlne (cely

e Poznanie administrativneho prostredia webovych strdanok pre ucely jej
aktualizdcie

Dalsie ddlezité kompetencie
e Schopnost’ plnit’ v Casovom strese a krizovom rezime pracovné llohy spolu
so zvlddnutim osobného time manazmentu
e Komunikativnost’ a optimizmus
e Vysokad Uroven energie a timovej spoluprace
e Ochota prebrat’ zodpovednost’
e Poznanie Gzemia - vysoka Urover lokdlpatriotizmu
e Jazykové znalosti

Zivotopisy, certifikity, pripadne referencie je potrebné doru&it' na adresu
kancelarie MAS LEV do 31. 1. 2018. Nasledne budd uchadzaéi prizvani na
vyberové konanie, ktoré preveri nami poZadované a Vami deklarované
zrucnosti pre pracu administrativneho asistenta.
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